[image: image1.png]



              УКРАЇНА
Братська районна державна адміністрація

Миколаївської області

	


ЗАТВЕРДЖУЮ

                        Голова  Братської
                        районної державної

                        адміністрації

                         _________Т.П.Підборська                        
                        «___» жовтня 2013 року

План 

основних заходів, що проводяться Братською районною
державною адміністрацією

 у листопаді 2013 року

смт. Братське

2013 рік

ЗАХОДИ, 

які проводить та в яких бере участь 

голова районної державної адміністрації

Підборська Тетяна Петрівна

	Протягом місяця
	за окремим графіком
	Участь у нарадах, селекторних нарадах та відео конференціях, які проводить облдержадміністрація.

	Протягом місяця
	за окремим планом
	Засідання комісії з питань захисту прав дитини.

Відповідальна: Афанасьєва І.В.

	04.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Проводить : Підборська Т.П.

	
	
	Засідання організаційного комітету до Дня працівників сільського господарства та до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Проводить : Підборська Т.П.

	05.11.13
	9.00
	Засідання постійної комісії по своєчасному надходженню податків до державного та місцевих бюджетів.

Відповідальна: Мирненко Н.В.

	07.11.13
	8.00
	Особистий прийом громадян головою райдержадміністрації.

Проводить : Підборська Т.П.

	11.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Проводить : Підборська Т.П.

	14.11.13
	9.00
	Виїзний прийом громадян голови райдержадміністрації в Новокостянтинівській сільській раді. «День райдержадміністрації» в Новокостянтинівській сільській раді.

Проводить : Підборська Т.П.

	16.11.13
	
	Участь у заходах до Дня працівників сільського господарства.

Відповідальна: Мініна Л.Л.

	18.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Проводить : Підборська Т.П.

	
	9.00
	Засідання постійнодіючої комісії з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації.

Проводить : Підборська Т.П.

	21.11.13
	8.00
	Особистий прийом громадян головою райдержадміністрації.

Проводить : Підборська Т.П.

	22.11.13
	8.30
	Нарада з селищним та сільськими головами.

Проводить : Підборська Т.П.

	23.11.13
	
	Участь у заходах до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальні: Козакевич Н.В., Мініна Л.Л.

	25.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Проводить : Підборська Т.П.

	
	10.00-12.00
	«Телефонна гаряча лінія» з жителями району.

Проводить : Підборська Т.П.

	28.11.13
	8.00
	Особистий прийом громадян головою райдержадміністрації.

Проводить : Підборська Т.П.


ЗАХОДИ, 

які проводить та в яких бере участь перший заступник 

голови районної державної адміністрації  

Галабан Микола Степанович

	Протягом місяця
	у разі надходження звернень
	Засідання Дозвільного центру з питань видачі документів дозвільного характеру.

Проводить: Галабан М.С.

	Протягом місяця
	за окремим графіком
	Участь у нарадах, селекторних нарадах та відео конференціях, які проводить облдержадміністрація.

	04.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	06.11.13
	8.00
	Особистий прийом першим заступником голови райдержадміністрації.

Проводить : Галабан М.С.

	
	10.00-12.00
	Телефонна «гаряча лінія» першого заступника голови райдержадміністрації.

Проводить : Галабан М.С.

	11.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	13.11.13
	9.00
	Виїзний прийом громадян першого заступника голови райдержадміністрації в с. Крива Пустош.

Проводить : Галабан М.С.

	18.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	
	9.00
	Засідання районного штабу з питань підготовки до опалювального періоду 2013-2014 року.

Проводить : Галабан М.С.

	20.11.13
	8.00
	Особистий прийом першим заступником голови райдержадміністрації.

Проводить : Галабан М.С.

	21.11.13
	9.00
	Засідання координаційної ради з питань контролю за підприємницькою діяльністю, пов’язаною з металобрухтом.

Проводить : Галабан М.С.

	22.11.13
	8.30
	Участь у нараді з селищним та сільськими головами.

Відповідальна: Смоляр С.М.

	23.11.13
	
	Участь у заходах до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальні: Козакевич Н.В., Мініна Л.Л.

	25.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	26.11.13
	9.00
	Засідання робочої групи з упорядкування діяльності у сфері надрокористування. 

Проводить : Галабан М.С.

	27.11.13
	9.00
	Виїзний прийом громадян першого заступника голови райдержадміністрації в с. Макарове.

Проводить : Галабан М.С.

	28.11.13
	9.00
	Засідання комітету з економічних реформ при райдержадміністрації.

Проводить : Підборська Т.П.

	
	10.00
	Засідання районної комісії з питань сталого проходження опалювального періоду 2013-2014 року.

Проводить : Галабан М.С.


ЗАХОДИ, 

які проводить та в яких бере участь

заступник голови районної державної адміністрації

Бунько Андрій Миколайович

	Протягом місяця
	згідно графіку

8.00
	Перевірка підприємств та організацій комісією по легалізації зайнятості населення.

Відповідальний: Силенко А.А.

	Протягом місяця
	щовівторка

9.00


	Засідання районної тимчасової комісії з питань погашення заборгованості із заробітної плати (грошового забезпечення), пенсій, стипендій та інших соціальних виплат.

Відповідальний: Силенко А.А.

	Протягом місяця

по мірі потреби
	14.00
	Засідання комісії з розгляду питань по призначенню субсидій та державних соціальних допомог малозабезпеченим сім’ям.

Відповідальна: Агаркова С.Г.

	Протягом місяця
	за окремим планом
	Засідання комісії з питань захисту прав дитини.
Відповідальна : Афанасьєва І.В.

	Протягом місяця
	за окремим графіком
	Участь у нарадах, селекторних нарадах та відео конференціях, які проводить облдержадміністрація.

	Протягом місяця
	за окремим планом 
	Участь в обласних селекторних нарадах щодо проблемних питань АПК.

	01.10.13
	8.00
	Особистий прийом заступником голови райдержадміністрації з питань бюджетно-фінансової роботи, соціального захисту та АПР. 

Проводить : Бунько А.М.

	
	
	Участь у заходах до Дня працівників соціальної сфери.

	04.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Васьковська С.Ф.

	
	
	Участь у засіданні організаційного комітету до Дня працівників сільського господарства та до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальна: Козакевич Н.В.

	
	
	Засідання конкурсної комісії на заміщення вакантних посад в структурних підрозділах райдержадміністрації.

Проводить : Бунько А.М.

	05.11.13
	9.00
	Засідання постійної комісії по своєчасному надходженню податків до державного та місцевих бюджетів.

Відповідальна: Мирненко Н.В.

	08.11.13
	8.00
	Особистий прийом заступником голови райдержадміністрації з питань бюджетно-фінансової роботи, соціального захисту та АПР. 

Проводить : Бунько А.М.

	11.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	15.11.13
	9.00
	Виїзний прийом громадян в с. Павлодарівка заступником голови райдержадміністрації з питань бюджетно - фінансової роботи. 

Проводить : Бунько А.М.

	16 .11.13
	
	Участь у заходах до Дня працівників сільського господарства.

Відповідальна: Мініна Л.Л.

	18.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	
	
	Участь у засіданні постійнодіючої комісії з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації.

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	22.11.13
	8.30
	Участь у нараді з селищним та сільськими головами.

Відповідальна: Смоляр С.М.

	
	
	Особистий прийом та телефонна «гаряча лінія» заступника голови райдержадміністрації з питань бюджетно-фінансової роботи, соціального захисту та АПР. 

Проводить : Бунько А.М.

	23.11.13
	
	Участь у заходах до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальні: Козакевич Н.В., Мініна Л.Л.

	25.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	29.11.13
	9.00
	Засідання спостережної комісії.

Проводить : Бунько А.М.

	
	
	Виїзний прийом громадян в с. Вікторівка заступником голови райдержадміністрації з питань бюджетно - фінансової роботи. 

Проводить : Бунько А.М.


ЗАХОДИ,
які проводить та в яких бере участь керівник апарату

районної державної адміністрації

Смоляр Світлана Миколаївна

	04.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	
	
	Участь у засіданні організаційного комітету до Дня працівників сільського господарства та до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальна: Козакевич Н.В.

	
	
	Участь у засіданні конкурсної комісії на заміщення вакантних посад в структурних підрозділах райдержадміністрації.

Відповідальна: Яворська І.Є.

	11.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	12.11.13
	14.00
	Участь у правовому навчанні з працівниками апарату та структурними підрозділами райдержадміністрації.

Відповідальний: Чорновалюк В.О.

	14.11.13
	9.00
	Участь у виїзному прийомі громадян голови райдержадміністрації в Новокостянтинівській сільській раді. «День райдержадміністрації» в Новокостянтинівській сільській раді.

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	18.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	
	
	Участь у засіданні постійнодіючої комісії з питань розгляду звернень громадян при райдержадміністрації.

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	19.11.13
	за окремим планом
	Участь у єдиному інформаційному дні. 

Відповідальна : Козакевич Н.В.

	22.11.13
	8.30
	Участь у нараді з селищним та сільськими головами.

Відповідальна: Смоляр С.М.

	23.11.13
	
	Участь у заходах до 80-х роковин Голодомору в Україні.

Відповідальні: Козакевич Н.В., Мініна Л.Л.

	25.11.13
	8.00
	Нарада з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації. 

Відповідальна: Васьковська С.Ф.

	26.11.13
	14.00
	Участь у правовому навчанні з працівниками апарату та структурними підрозділами райдержадміністрації.

Відповідальний: Чорновалюк В.О.


 Головний спеціаліст сектору 

 організаційно – кадрової роботи 

 апарату райдержадміністрації                                                                                                                          І.Є.Яворська 
PAGE  

